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IT fir Alle I

Sicher in der digitalen Arbeitswelt 4.0 (Hybrid-Kurs) im kaufmannischen Umfeld

Eroffnen Sie sich neue berufliche Perspektiven und
steigern Sie lhren Marktwert!

IT fur Alle Il ist die passende Qualifizierung fur Sie,
wenn Sie lhre praktischen Kenntnisse am PC und in
der digitalen Welt auffrischen und vertiefen wollen.

Fur diese Qualifizierung benotigen Sie gute Deutsch-
kenntnisse (mindestens B1) und erste Erfahrungen

mit dem PC.
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SICHER DAS DigiTal DURCHSCHREITEN

Obwohl wir im Berufsalltag immer mehr mit digitalen
Medien in Beriihrung kommen, fehlt uns oft neben dem
vertieften Anwenderwissen auch die richtige Buhne, das
Gelernte praktisch auszuprobieren und zu professionali-
sieren.

Ziel dieser Qualifizierung ist es, digitale Anwendungen
in der Tiefe kennenzulernen und professionell anwen-

den zu kénnen.

DIE THEMEN

Hardware richtig bedienen und Probleme beheben
Datenschutz am digitalen Arbeitsplatz
Anwenderprogramme im digitalen Berufsalltag
(Office u.a. - Vertiefung mit Berufsbezug)
Online-Kommunikation am Arbeitsplatz: Mails, inte-
ressante Online-Besprechungen und mehr
E-Services und Onlinehandel clever nutzen
Digitale Jobsuche und professionelles Netzwerken
Resilienz entwickeln, mit schwierigen Kunden umge-
hen

Simulation von berufsnahen Arbeitssituationen

Dieses Angebot kann durch die Kostentrager der Agentur fur Arbeit
(auch uber Qualifizierungschancengesetz), der Jobcenter und Options
-kommunen oder durch die Rentenversicherungstrdager (z. B. DRV, BG)
werden. Sprechen Sie bzgl. der Finanzierungsmoglichkeiten mit
Ilhrem personlichen Berater.

Sie lernen von zuhause
aus oder bei uns vor

NEUE LERNMETHODEN

Erfahrene Trainer vermitteln die Lerninhalte in Prasenz

oder Uber unser virtuelles Klassenzimmer und begleiten
Sie beim eigenstdandigen Lernen auf der Lernplattform.

Sie lernen entweder von zuhause aus oder in unseren
Schulungsrdaumen vor Ort und werden von einem Digi-
talcoach unterstitzt.

DAUER + STARTTERMINE 2023 IN TEILZEIT

23.01.-24.02.2023
06.03. - 06.04.2023
17.04. - 23.05.2023
19.06.-21.07.2023

25.09.-27.10.2023
25.11.-15.12.2023

Die Schulung umfasst 130 Unterrichtseinheiten je 45
min. Die Unterrichtszeiten sind von Montag bis Freitag
jeweils von 8.30 bis 12.45 Uhr. Die Schulung ist eine Wei-
terbildungsmafBnahme im kaufméannischen Umfeld, wel-
che auf ein erfolgreiches Arbeiten in der digitalen Welt
vorbereitet.

IHR ZERTIFIKAT

Nach erfolgreicher Teilnahme erhalten Sie ein Zertifikat.
Dieses dokumentiert den Erwerb elementarer Kenntnisse
im Umgang mit der digitalen Arbeitswelt. https://euro-
pass.cedefop.europa.eu/de

QUALITAT IST UNS WICHTIG
Die MaBnahme ist nach AZAV zertifiziert.

KURZE WEGE
BBQ Bildung und Berufliche Qualifizierung gGmbH

BBQ

Online-Ak@demie
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Adrian Karcher

Mobil: 0160 97985214

E-Mail kaercher.adrian@biwe.de
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Ccisco

Networking
Academy

gefordert

Qualifizierung

im Bildungswerk der
Baden-Wiirttembergischen
Wirtschaft

partner: W1} Microsoft

Bildung und Berufliche
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