
 

Maßnahme und Trägermanagementkonzept 
 
Stand:  29.07.2020 
Gültig bis: auf Widerruf 
 
Anlage 1: Zuweisungsverfahren 

 
 

Bedarf wird festgestellt 

(Alternative) Maßnahme/n wird/werden in Marzipan gesichtet 

Entscheidung für Maßnahme inkl. Beratung  

Eintragung in Zuweisungsliste (ohne Farbe) 
Schweigepflichtentbindung 

Flyer 
Kennwort Jobbörse 

Einschaltung Dritter 
(gelb hinterlegt) 

Rückmeldung 
Antritt / Nichtantritt 

WV zur Antritts-
Überwachung 

(Datum 1 Woche 
nach Zuweisung) 
Verbis Vermerk 
mit Begründung 

Zuweisungsschreiben 

Neue Einladung 
vom Träger 

innerhalb 7 Tage 

WV setzten 
Absolventen
management 

lt. DA 
Absolventen
management 

Durchführung 
Absolventen
management 

IFK TEgl 

Kein Platz auf der 
Zuweisungsliste frei? 
Eintrag auf Warteliste 

(Flyer etc. 
aushändigen) 

Zusatzinfos für die Träger 
von Kunden können in 

Zuweisungsliste vermerkt 
werden  

E-Mail von Träger an 
TEgl Postfach 
Antritt ja /nein 

JA NEIN 

farbliche Kennung in Zuweisungs-Liste 
für Antritt / Nichtantritt  

Maßnahmebetreuer/in 
Informiert IFK über 

freien Platz 

Zwischenbericht 
4 Wochen vor 

Ende über 
Verbis 

Rechtzeitige Meldung über 
Verlängerung der Maßnahme 

WV 2 Wochen vor Ende an TEgl  

3 Tage 
Buchungsfrist 

Buchung in 
CoSach 

Maßnahme-
ABBRUCH  

Storno - E-Mail an TEgl 
Buchung in 

CoSach 

Nach zweiter 
Einladung von 

Träger 
Erschienen? 

JA 

NEIN 

Nichtantrittsmeldung/
Abbruchmeldung 
über Einschaltung 

3ter in Verbis  

System 
erstellt 
WV an 
TEgl + 

IFK 

TEgl nimmt 
Kunde von 

der ZL 

Träger 

Meldung 
frühestens 7 
Tage nach 

Zuweisungs
schreiben 


